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Thue hién cong tac kiém tra ndi by nam hoe 2025-2026

Can ca Cong van 5O [131/SGDDT-VP ngay 15 thang 9 nam 2025 cua So
BGDDT thanh pho Da Nang vé viée hudng dan cong tac kiém tra, kiém tra ndi bo
nam hoc 2025-2026;

Can ctr K& hoach s6 39/KH-MGQL ngay 17/10/2025 cua Truong Mau gido
Qué Long Ké hoach thuc hién nhiém vu gido duc mam non (GDMN) nam hoc
2025-2026 va tinh hinh thuc té don vi; Truong Mau gido Qué Long xdy dung ké
hoach thuc hién cong tac kiém tra ndi bo (KTNB) ndm hoc 2025-2026 vdi cac noi
dung cu thé sau:

I. MUC PiCH - YEU CAU
1. Muc dich:

- Thyc hién cong tac kiém tra ndi bd bao dam ding quy dinh, hudng dan cua
cac cap quan ly gido duc; gép phan nang cao hi¢u qua quan ly, chat lugng nuoi
duong, cham soc, gido duc (NDCSGD) tré trong nha truong.

- Kip thoj phét hién, chan chinh nhimg ton tai, sai sot; biéu duong, nhan rong
cdc tap thé, c¢a nhan co cach lam hay, sang tao tr ong Lhuc hién nhiém vu nam hoc.

- La co s dé danh gia, xép loai, thi dua cudi nam déi véi can bo, gido vién,
nhan vién (CBGVNYV).

2. Yéu cau:

- Cong tac kiém tra ndi bo dam bao tinh khach quan, trung thue, cdng khai,
dan chu, dung quy trinh, ding noi dung.

- Noi dung kiém tra bam sat nhi¢ém vu trong tdm nam hoc 2025-2026, phu
hop voi dac diém tinh hinh thuc té cta nha truong.

- Ho so kiém tra duoc lap, luu trir ddy du, ding quy dinh.
1. NHIEM VU
1. Nhi¢m vu chung

- Xay dung va to chire thuc hién Ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2025-
2026 bao dam ding quy dinh, ¢ trong tam, trong diém, pht hop voi nhiém vu nan
hoc va diéu kién thuc té cta nha truong.

- Thanh 1ap Ban KTNB nam hoc 2025-2026, ban hanh Quy ché hoat déng
cua Ban; phan cong nhiém vu cuy the cho tung thanh vién, dam bao tinh khach
quan, cong bang, dung quy trinh trong to chirc thuc hién.

- T6 chire kiém tra d6i voi céc bo phén, cd nhan trong nha truong.



- Kiém tra viée su dung, bao quan co so vat chat, thiét b, dé dung, do choi,
tai san cong; cong tac quan ly tai chinh, thu - chi cac khoan dich vu, thoa thuan:
dam bao cong khai, minh bach, tiét kiém va hiéu qua.

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh phép luat va quy ché trong nha truong.

- Thyc hién kiém tra dot xudt khi c6 van dé phat sinh hodc theo chi dao cua
cap trén, dam bao kip thot, khach quan, dung quy dinh. .

- Tang cuong tu van, hd tro, boi dudng nang luc cho C B(JVNV thong qua
hoat dong K'TNB; phat hién, biéu duong va nhén rong cac tap thé, ca nhan co cach
lam hay, sang tao, hi¢u qua trong thuc hién nhiém vu.

2. Nhiém vu cu theé

2.1. To chuc thwe hién cac van ban chi dao vé thanh tra, kiém tra, giai
quth khiéu nai, to cao, phong (hono tham nhiing

- T6 chure pho bién, quan triét dén toan thé can bo, gigo vién, nhan vién cac

van ban quy pham phap ludt, chi dao, huong dan cua cap trén vé cong tac thanh tra.

kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cdo va phong, chong tham nhiing, tiéu cuc
(PCTNTC) trong linh vuc giao duc.

- Thuc hién nghiém tuc cac quy dinh cua Luat Thanh tra nam 2022, Luat
Khiéu nai nam 2011, Luat TS cdo nam 2018, Luat Phong, chong tham nhing nam
2018 va cac van ban hudng dan thi hanh. Nghi dinh s6 217/2025/ND-CP ngay
05/8/2025 cua Thu tudng Chinh phu vé hoat dong kiém tra chuyén nganh. Thong
tu s6 28/2024/TT-BGDDT ngay 26/12/2024 cua B¢ truong Bo BGDDT quy dinh
noi dung thanh tra chuyen nganh trong linh vuc gido duc va thanh tra noi bo trong
co so giao duc. Chi thi s 1048/CT-BGDDT ngay 28/4/2020 cua Bo truong Bo
BGDDT vé vige tdng cuong cong tac thanh tra gido duc dap ung yéu cau doi mai
gido duc pho thong va tu chu gido duc dai hoc. Cong vin s6 623/BGDDT-TTr
ngay 28/02/2022 cua Bo BGDDT vé viéc ting cuong hiéu qua quan ly nha nuoc
trong linh vuc gido duc.

- Dua ndi dung Phong chong tal nan thuong tich (PCTNTC) va thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi vao ké hoach cong tac thuong xuyen cua nha truong;
long ghép trong cdc cudc hop Hoi dong su pham, sinh hoat 6 chuyén mén de¢
tuyén truyén, gido duc CBGVNV.

- Thue hi¢n cong khai, minh bach trong cac hoat dong cua nha truong: cong
tac tai chinh, mua sam, su dung co so vat chat (CSVC), cac khoan thu - chi, cong
tac thi dua khen thuong, tuyén sinh, xét duyét, danh gié vién chue... theo Thong tu
56 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua Gido duc va Bao tao (BGDDT).

- Thuc hién ding quy trinh tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cdo, kién
nghi, phan anh, bao dam dan chu, khach quan, kip thoi; luu trit hé so theo quy
dinh; bo cdo kip thoi vé cap ¢ thim quyen khi c6 vu viée phat sinh.

- Khong dé xay ra tinh trang khleu nai, t6 céo vuot cap, kéo dai: tang cuong
déi thoai, giai quyét duat diém cac van dé phat sinh ngay tai Uuong



- Phat huy vai tro, trdch nhiém néu guong cua can bé quan ly, giao vién, nhan
vién trong viéc thuc hién ky cuong, ky luét hanh chinh, dao dic nghé nghiép, gop
phan xay dung moi truong gido duc trong sach, lanh manh, dan chu va cong bang.

2.2. Cong tac ki¢m tra ndi b0 cac hoat dong ciia nha truong
- T6 chuc xay dung va trién khai ké hoach kiém tra noi bd nam hoc 2025-
2026 bao dam dung quy trinh, trong tim, trong diém, phu hop voi tinh hinh thyuc té
cua don vi.

- Thanh 1ap Ban KTNB gém Hiéu truong, Pho Hi¢u truong, T6 truong chuyén
mon va cac b phén co lién quan; ban hanh Quy ché hoat dong, phan cong nhiém vu
cu thé cho timg thanh vién, bao dam khach quan, cong bang, dung quy dinh.

- Thue hién kiém tra toan dién va kiém tra chuyén dé dbi véi cac bo phan, ca
nhan trong nha truong.

- Tang cuong kiém tra dot xuat khi c6 vén dé phéat sinh hoac khi duoc cap
trén yéu cdu, nham kip thot phat hi¢n, chan chinh céc sai pham va tu van, hd tro
cdc bd phan, ¢4 nhan thuc hién t6t nhiém vu.

- Bam bao ho so KTNB déy du, ding biéu mau (theo Phu luc ban hanh kem
Cong van 1131/SGDDT-VP).

- Dinh ky so két, tong két cong tac KTNB.

- Luu trli ho so KTNB theo quy dinh cua nganh; lam can ctr dénh gia thi dua,
xép loai vién chie, binh xét danh hiéu Lao dong tién tién cudi nam hoc.

2.3. Cong tac xir ly sau kiém tra va bdo cdo két quia KTNB

- Sau modi cudce kiém tra, Truong doan (hodc T6 kiém tra) t6 chirc hop rut
kinh nghi¢m, théng nhat noi dung két luan; lap Bién ban kiém tra va Bdo cao két
qua kiém tra, néu ro: vu diém, han ché, nguyén nhan va cac kién nghi, dé xudt bién
phap khic phuc.

- Két qua kiém tra duge thong bao bang van ban dén céc 10, bo phan, ca
nhan c6 lién quan dé trién khai thuc hién cdc kién nghi, khac phuc ton tai, diéu

chinh kip thoi nhiing sai sot, han ché da duoc chi ra tr ong qua trinh kiém tra.

- Theo di, don dde va giam sat viéc thuc hién két luan sau kiém tra, dam bao
cac noi dung yéu cau, kien nghi duoc thyc hién day du, hiéu qua va dung thoi han.

- Dinh ky tong hop két qua kiém tra (gitra hoc ky, cudi hoc ky I va cudi nam
hoc), rat kinh nghiém vé noi dung, hinh thue, phuong phap, quy trinh kiém tra;
dong thot kip thoi diéu chinh, bd sung ké hoach kiém tra cho phu hop vai tinh hinh
thuc té cua nha truong.

- Béo cdo két qua cong tac KINB duoc gui dinh ky vé Phonsz Van hoa - Xa
hoi theo thoi g gian quy dinh.

- Pua két qua KTNB vao tiéu chi danh gid, xép loai vién chue, binh xét thi
dua - khen thuong cudi nam hoc, dam bao khach quan, céng bang, minh bach, gop
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phan nang cao tinh than trach nhiém va hiéu qua thuc hi¢n nhi¢m vu cua doi ngt
can b, gido vién, nhan vién trong toan truong.

I11. NOI DUNG KTNB TRUONG HQC

1. Ki¢m tra viéc thue hién nhiém vu cua gido vién

I.1. Ki¢m tra HDSP ciia nha gido

- Nam hoc 2025-2026, nha truong to chirc klcm tra hoat dong su pham (HDSP)

nha giao doi voi doi ngli gido vién thuge tham quyén quan ly cta don vi, phan dau dat
it nhat 25% tong s6 gido vién (2/8 gido vién) duoc kiém tra toan dién HDSP.

Viéc kiém tra HDSP nha gido tap trung vao 04 noi dung chu yéu:

Pham chat chinh tri, dao duc, 161 song, tinh than trach nhiém, y thuc chap
hanh chu truong, chinh sach cua Dang, phép luat cua Nha nude va quy dinh cua
nganh;

;)’

Viéc thuc hién cac quy dinh vé chuyén mon, nghiép vu su pham;
Trinh d¢, nang luc, k¥ nang nghé nghiép trong NDCSGD tre;
Két qua thuc hi¢n cdc nhiém vu khac duoc giao.

Trong qua trinh du gio va danh gia glo day, can bam st cac huéng dan cua
Bo va So GDDT vé doi mai phuong phap giang day, danh gia gio day theo dinh
huong phat trién nang luc, pham chat tre, st dung bo UGU chi va phiéu danh gia gio
day méi thong nhat toan nganh.

1.2. Kiém tra theo chuyén dé déi voi giao vién

Ngoai sO gido vién duge kiém tra hoat dong su pham, trong ndm hoc ph(m
dau co it nhat 50% (3/6 gido vien) con lai dugce kiém tra theo cac chuyén dé cu the,
bao dam mdi gido vién dugce kiém tra it nhat 02 trong 04 noi dung cua kiém tra
hoat dong su pham nha giéo.

Cac chuyén dé kiém tra trong nam hoc gom:

Kiém tra vige doi moi phuong phap day hoc, d6i mai kiém tra danh gla tre
theo huéng phat trién nang luc, pham chat;

Kiém tra ho s0, sO sach, ké hoach gidao duc, gido an cua gido vién;

Kieém tra viéc lam va st dung do dung, do choi, hoc liéu tu tao phuc vu hoat
dong nuoi dudng - cham soc - gido duc tre;

Du gio, kiém tra viéc 1ong ghép cac chuyén dé tlong tam: “An toan truong

hoc, phong chong tal nan thuong tich”; “Xay dung moi truong lay tré lam trung
tam” phat huy tinh tich cuc cho tré¢; “H[oat dong chuyén tiép ti Mam non 1én Ticu

o)

hoc”.
2. Kiém tra hoat dong ctia to chuyén mén va cac bo phén

2.1. To chuyén mon:



- Kiém tra né nép sinh hoat, chap hanh quy ché chuyén mon. cong tac boi

dudng chuyén mon nghiép vu, doi méi noi dung va phuong phap cham séc, gido
duc tre.

- Kiém tra hé thong HSSS cua To

2.2. Bo phan Thu vién - Thiét bi - Y té:

- Kiém tra viée xdy dung ké hoach, ho so, s6 séch cua timg b phan;

- Viée bao quan, theo doi, khai thac va s dung thict bi, do dung, do choi, tai
liéu;

- Cong tac y t¢ hoc duong, vé sinh an toan thuc pham, an toan truong hoc va
PCTNTT.

2.3. By phan Vian thu - Ké toin:

- Kiém tra viée thuce hién quy dinh vé cong tac van thu, luu tri, quan ly cong
van dén - di, hd so so séch hanh chinh:

- Viéc soan thao, trinh ky, ban hanh va luu trit van ban hanh chinh; dam bao
dung thé thuc, kip thoi, khoa hoc.

- Kiém tra ho so, ching tir thu - chi, quyét toan cac khoan kinh phi;

- Viec quan ly, su dung ngan sach, tai san cong, ngudn thu thoa thuén;

- Viéc thuc hién quy ché cong khai tai chinh, cac ché do, chinh sach cho can
bo, gido vién, rthan vién va hoc sinh theo dung quy dinh.

3. Kiém tra cong tic quan ly, diéu hanh cia Hiéu truéng, P Hiéu truong

3.1. Ki¢m tra cong tic quan ly, dieu hanh cia Hiéu trudng

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu, cong khai, minh bach trong cac
hoat dong cua nha truong theo Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024
cua Bo GDDT;

- Kiém tra \iéc chi dao xay dung, trién khai ké hoach nam hoc, L()I“l&, tac
KTNB, chuyén doi so, thi dua khen thudng, phoi hop véi cac t6 chue doan thé

- Kiém tra viéc chi dao xay dung va to chure thuc hién Ké hoach Giao duc
nam hoc, trong tdm la doi méi phuong phép va nang cao chat luong nuodi duéng,
cham soc tré theo Chuong trinh GDMN.

3.2. Kiém tra cong tic quan ly, dieu hanh ciaa P Hi¢u truéng

- Chi dao, Diéu hanh Chuyén moén: Viéce tham muu, chi dao xay dung Ké
hoach Gido duc nam hoc/thdng/tudn/ngay cua gido vién va cac To chuyén mon,
dam bao tuan thu Chuong trinh GDMN hién hanh.

- Viée 16 chire, chi dao sinh hoat chuyén mon theo hudng nghién ctru bai hoc, ap
dung doi mai phuong phép giang day, va céc chuyén dé trong tdm da duoc xac dinh.

- Cong tdL chi dao PCTNTT, dich bénh va vi¢e quan ly, chdm soc ste khoe
ban dau cho tré em tai truong (phdi hop véi nhan vién.Y té).



- Viéc thyce hi¢n ché do bao cdo, tham muu cho Hiéu tr udng; viée phoi hop
voi cac to chuc doan thé (Boan TN, Ban Thanh tra Nhan dan...) trong céc hoat
dong chuyén mon.

4. Cong tac ticp cong dﬁl], iai quyet khicu l}ﬂi, to cao va phon T, ch(”)nsv
=] 3 ¢
tham nhﬁno

- Klem tra viéc xay dung, thuc hién so tiép cong dan, so theo ddi don thu
khiéu nai, to cdo theo quy dinh;

- B6 tri dia diém tiép cong dan phu hop, c6 noi quy, lich truc tiép cong dan
quy ché tiép nhan va xu ly don thu ré rang, minh bach;

- Thiét 1ap, luu tr@ ho so cac vu viée giai quyét khiéu nai, to cdo (néu co)
ding quy trinh;

- Banh gia vi¢c thuc hi¢én cong khai, minh bach, phong chéng tham nhiing,
thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong moi hoat dong cua nha truong.

5. Kiém tra 16p hoc va hoc sinh

- Thuc hién kiém tra toan dié¢n 50% s6 16p hoc trong nam hoc;

- Noi dung kiém tra gom: nén nép hoc tap, sinh hoat, vé sinh 1op hoc; chat
luong cham soéc, gido duc tré; viée thuc hién quy dinh vé ho so, so theo doi cua
giao vién chu nhié¢m lop.

6. Kiém tra cong tac thi dua, khen thwong va thuc hién quy tic (g xi,
4 % )
van hoéa cong so.

- Kiém tra viéc thuc hi¢n quy tac ing xur cuia CBGVNV;
- Kiém tra ho so thi dua, viéc cham diém, binh xét danh hiéu;

- Kiém tra viéc thuc hién Quy ché van hoa cong so, né nép, tac phong, thai
do phuc vu tré, phu huynh.

7. Kiém tra hoat dong ban tru
- Kiém tra co so vat chat, diéu kién vé sinh, an toan thuc pham phuc vu cong
tac ban tru;
- Kiém tra hoat dong ctia bo phéan nuo6i dudng, cham soc, quy trinh ché bién,
chia suat an, bao dam an toan thuc pham:;

- Kiém tra chét luong bira an, khau phan, dinh luong dinh dudng. Tuu mau
thuc pham;

- Kiém tra cong tac quan 1y ho so ban tra, ghi chép s sach, bao cdo dinh ky
va viéc phdi hop v6i phu huynh tr ong cham soc tre.

7. Kiém tra dot xuat

- Thuong xuyén ra soat, cap nhat thong tin, nam bat phan anh cua du luén,
phu huynh, phuong tién truyén théng vé cac van dé lién quan dén cong tac
NDCSGD tre;



- T6 chiic kiém tra dot xudt khi c6 ddu hiéu vi pham hodc theo yéu cau cua
cap trén;

- Kip thoi xir 1y, chin chinh sai pham (neu cd), bado dam tinh nghiém tuc,
khéch quan, diing quy dinh; dong thoi tu van, hd tro, giup do cac céa nhéan, bo phan
nang cao hiéu qua cong tac.

IV. QUY TRINH KTNB TRUONG HOC

Cong tac KTNB dugc tién hanh theo dung trinh tu, thi tuc ho so quy dinh tai
Coéng vén s6 1131/SGDDT-VP, dam bao tinh khoa hoc, khach quan, dan chu, cong
khai va hiéu qua, gébm cac budc sau:

1. Xay dung ké hoach KTNB

Hiéu trudng chi dao xay dung Ké hoach KTNB nim hoc 2025-2026 trén co
s6 nhi€ém vu trong tdm nam hoc, céc van ban chi dao cua Bo, S, Phong VH-XH x3
Qué Son.

- Ké hoach kiém tra phéi x4c dinh 18 muc dich, yéu cau, noi dung, thoi gian,
ddi tuong, hinh thuc va ngudi thue hién kiém tra, dam béo bao quat day du cac hoat
dong ctia nha truong.

- Sau khi ban hanh Ké hoach KTNB dugc pho bién dén toan thé can bo, gido
vién, nhan vién dé thuc hién thong nhat.

2. Ban hanh quyét dinh kiém tra

- Truéc mbi dot kiém tra, BKTNB ban hanh Quyét dinh kiém tra (theo Mau
s6 02 - Phu luc kém Cong van 1131/SGDDT-VP), trong dé ghi ro:

+Tén cudc kiém tra, noi dung, pham vi, d6i tuong, thoi gian, thanh phan doan
kiém tra;

+ Trach nhiém cta Trudng doan va céc thanh vién;
+ Thoi gian tién hanh va yéu cau bdo cdo két qua.

- Gui Quyét dinh kiém tra dén céc c4 nhén, by phén lién quan trude it nhat 03
ngay lam viée (trir truong hop kiém tra dot Xudt).

3. X4y dung ké hoach tién hanh kiém tra

- Truong doan kiém tra xdy dung K¢é hoach tién hanh kiém tra cu thé (theo
Mau s6 03 - Cong van 1131/SGDDT-VP), x4c dinh rd:

+ Muc dich, yéu cau cia cude kiém tra;

+Noi dung, pham vi, déi tugng va thoi ky kiém tra;

+ Hinh thirc, phuong phap tién hanh;

+ Tién d6, thoi gian va phan céng nhiém vu cho cac thanh vién.

- Hiéu truéng (nguoi ra quyét dinh kiém tra) phé duyét ké hoach tién hanh
kiém tra trude khi thuc hién.
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4. Tién hanh kiém tra
- Doan kiém tra tién hanh kiém tra theo dung ké hoach, noi dung, thoi gian da

dugc phé duyét; bio dam khach quan, dan chu, khéng lam anh huéng dén hoat dong
binh thudng cla don vi, cd nhan dugc kiém tra.

- Trong qué trinh lam viée, doan kiém tra thu thép thong tin, ho s0, minh
ching; du gio, quan sat phéng van, kiém tra thuc té cac noi dung theo yéu cau.

- Két thuc klem tra, Truong doan 14p Bién ban kiém tra (Mau 56 04), néu rd
két qua, nhan xét, kién nghi; c6 chirky clia c4c thanh vién doan va dai dién di tuon g
duoc kiém tra.

5. B4o c4o0, két ludin va thong bao két qua kiém tra

- Truong doan kiém tra 1ap Béo cdo két qua kiém tra (M4u s6 05), néu rd uu
diém, han ché, nguyén nhan va kién nghi bién phap khic phuc, trinh Hiéu truong
xem xét, két luan.

- Trudng ban hanh Thong bao két qua kiém tra (Mau s6 06), gui dén cac 14,
bo phén, c4 nhan c6 lién quan dé thuc hién kién nghi sau kiém tra.

- Theo ddi, don déc, kiém tra viec thuc hién két luan, dam béo céc kién nghi,
dé xuét dugc thuc hién nghiém tuc, kip thoi.

- Luu trit hé so kiém tra day du theo quy dinh, bao gdm:
+ Quyét dJinh kiém tra;

+Ké hoach tién hanh kiém tra;

+ Bdo cdo, bién ban, tai liéu minh ching;

+ Béo cdo két qua va Théng bao két luan kiém tra.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Phin cong trach nhiém

Viée td chic thuc hién cong tac KTNB dugc phén cong cu thé nhu sau:

st | ¢2 ;E:;‘/ = Trach nhiém chinh Phéi hop

- Chi dao chung, chiu trach nhiém cao nhét
vé toan bd cong tac KTNB.

- Duyét, ban hanh Ké hoach KTNB niam Cac thanh vién

1 | Hiéu truong hoc. Ban KTNB.

- Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB (KTNB)
va cac Doan/T6 kiém tra chuyén dé.




STT

Ca nhan/Bj
phan

Trach nhiém chinh

Phéi hop

- Phé duyét K¢é hoach tién hanh klem tra cua
Doan/Tb. )

- Ban hanh Théng béo két luan kiém tra Va
chi dao viéc xit ly sau kiém tra.

Pho Hiéu
truéng

- Tham muu, gitip Hiéu trudng 6 chitce, diéu
hanh hoat dong KTNB.

- Truc t1ep lam Trudng ban hoac Trudng
Doan/T6 kiém tra céc chuyén d& duoc phén
cong.

- Huéng dan, don doc céc thanh vién Ban
KTNB, céc T6 chuyén mon trién khai ké
hoach.

- Tong hop bao céo két qua kiém tra dinh ky
(So két HKI, Tdng két cubdi nam).

Hiéu trudng,
To trudng
chuyén mon.
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T trudng
Chuyén
mon/Bo
phan

- Tham gia Ban KTNB, T4 kiém tra theo su
phén céng cua Hiéu trudng.

Hiéu trudng,
Pho Hiéu
trudng.

- Chiu trach nhiém truc tiép thuc hién cac
cudc kiém tra thudc linh vuc chuyén mon
phu trach (HDSP, hd so chuyén mén.. ).

Giao vién,
Nhan vién.

- Lap Bién ban kiém tra va Béo cdo két qua
kiém tra trinh Truong doan.

K& toan/Vin
thu

- Cung cép ho so, tai liéu phuc vu cong tac

| kiém tra theo yéu cau.

Ban KTNB.

- Ho tro Ban KTNB trong viéc in an, phat
hanh va luu trit ho so kiém tra (Quyét dinh,
Thong bao két luan, Bién ban...).

- Chiu trach nhiém vé hd so, tht tuc cong
khai tai chinh va cac ndi dung hanh chinh
theo quy dinh.

Toan thé
CB, GV, NV

- Nghiém tuc thye hién cdc ndi dung theo
Ké hoach KTNB d4 ban hanh.

Ban KTNB.




STT

Ca nllﬁil/B@
phan

Trach nhiém chinh

Phoi hop

- Phoi hop, cung cap ho so, tai liéu, tao diéu
kién thuén loi cho Doan/To6 kiém tra khi cé
y€u cau.

2. Tién d@j thye hién va Ché d¢ Bso cdo

hiéu vi pham

KTNB

ST Hoat dong/Noi Thoi gian thue Co quan thue Co quan
T dung hién hi€n tiep nhan
1 féf}}l’\%uﬁif E:CO s LG ngay Hiéu trudng I,

2025-2026 20/10/2025 ' CB, GV, NV
) Bdo cédo Ké hoach | Truéc ngay Hiéu truéng/Ban i}gni \Q]HZ
KTNB 24/10/2025 KTNB bt
Thyoe hign kiem tra Théng 10/2025 - Céc Doan/Té Il (g
3 | dinh ky (theo lich cu : .2 dugc kiém
2 Théang 5/2026 kiém tra
thé) E tra
z Trong vong 05 ngay | Hiéu trudng (trén Do trong
Théng béo két luan iy Senlicn B f i A
4 o lam viée ke tor ngdy | co sd bdo cdo cua
KIEmd két thuc kiém tra Doan/T)) i, B
P [ KTNB
el % . . Phong VH-
| Bao cdo So két hoc | Trude ngay R
7 e 20/01/2026 e N i
Son
E?i(r)l ii(; E(?a)igétl;(:flé Trudce ngay s VH7
® | thyc hién chi tiéu' | 15/5/2026 ST ?(i ze (Que
KTNB
Khi ¢6 yéu cu cua i ,
7 | Kiém tra dot xuét cAp trén hodc c6 dau e fitEcnp/Ban

3. T6 chite Iwu trir hod so

- - Tét ca hd so lién quan dén cong tic KTNB phai dugc lap va luu trir day du,
khoa hoc theo quy dinh cua nganh:

. - Hb so can luu trir:

+ K& hoach KTNB nam hoc.
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- Don vi chiu trach nhiém luu tri: Bo phan Van thu cua nha truong.
- Muc dich luu tro:
+ Lam cdn ctr dé theo ddi, don doc viéc thuc hién két luan kiém tra.

t Phuc vu cho cong tac thanh tra, kiém tra cua cap trén (So GDDT, Phong
VH-XH xa Qué Son).

t Lam co sd dé danh gia, xép loai, thi dua, khen thuong tap thé va ¢a nhan
cuol nam hoc. ;

- Thot han luu tri: Thue hién theo quy dinh hién hanh vé cong tac luu trit
cua nganh Gido duc.

4. Danh gia, khen thudng va xir ly vi pham

Can cir két qua KT ‘NB, Hi¢u truong xem x¢t bicu duong, khen thuong cac

tap thé, ca nhan thuc hién ot dong thoi ¢6 bién phap nhac nha, chan chinh, xu ly
kip thoi doi véi céc sai pham, thiéu sot, dam bao tinh ran de va gido duc.

Trén day la Ké hoach thuc hién cong tac KTNB truong hoc Truong Mau
gido Qué Long nam hoc 2025-2026. Dé nghi toan thé CBGVNV trong nha trudr
thuc hién nghiém tac./.

Noinhin:

- Phong VH-XH xa Qué Son (dé bao cao);
=Tg chuyén mon (dé thuc hién):

- Thanh vién Ban K'TNB:

- Hd so dién tu (dé cong khai):

- Luu: VT, H.so KTNB.
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LICH CONG TAC KIEM TRA CU THE

I

|
|

Thoi gian kiém

TT Noi dung kiém tra Doi twong kiém tra Fra Bo phan phoi hop
I Ki¢m tra viéé thue hién nhiém vu cia gido
| vién
— :
_ d H6 Thi Ngoc Lan Thang 11/2025 Chuyén mon
. 1 | Kiém tra chuyén dé = e : _—a ey
Le Thi Quy Nho Thang 1/2026 Chuyén mon
Pham Thi Cam Tuyén Thang 4/2026 Chuyén mon
‘ Tran Thi Phi Thang 12/2025 Chuyén mon
2 | Kiém tra hoat dong su pham - :
Nguyén Thi Thay Duong | Thang 3/2026 Chuyén mon
Kiém tra hoat dong ciia to, nhém chuyén
I1 | mon, cac b phan (thu vién, thiét bi, tai chinh,
van thu, y té...)
[ |Hosotd chuyén mon To6 mau gido Lon ' Thang 2/2026 Chuyén mon
| Kiém tra viéc ldp, theo doi, cap nhat ho so stre
2| khoe, biéu do tang truong ctia 100% tré em, dac R &0 Thang 10/2025 “HT-TT van phong
| biét 1a tre suy dinh dudng, béo phi (néu co).
S
Kiém tra viéc quan ly thu - chi ngan sach: Viéc
3 | thuc hién ché do ké toan, quyét toan kinh phi, Ké toan-Thu quy Thang 01/2026 Ban TTND
, @m% Umo m::c nguyén tac, dinh muc chi tiéu.
v Kiém tra cong tac Quan ly va Biéu hanh cua

| Hiéu truong. Pho Hi¢u trudng




Kiém tra viéc chi dao xay dung va to chue thuc

hién Ké hoach Gido duc nam hoc, trong tam la
d6i moi phuong phap va nang cao chét luong
nuol dudng, ,cham soc tré theo Chuong trinh
GDMN.

Hi¢u truong

Thang 02/2026

&)

Kiém tra viéc t6 chue, chi dao sinh hoat chuyén
mon theo hudng nghién ctru bai hoc, 4p dung doi
ma1 phuong phéap giang day

Pho Hiéu truong

Thang 12/2025

BKTNB

="
b | <

Kiém tra l6p hoc va hoc sinh

Kiém tra toan dién

Lop Nho

Thang 4

Chuyén mon-YT

5

Kiém tra hoat dong ban tra

—

[V

Kiém tra ché d¢, hoat dong cua bd phan nudi
dudng, cham séc

Nguyén Thi Chung

Doan Thi Tuyét Nhung

Thang 04/2026

Chuyén mon-YT

Kiém tra djt xuat: Ngoai cac cude kiém tra theo ké romnr nhu trén, trong nam hoc 2025-2026 ¢6 thé ¢6 mot s6 cude kiem

tra dot xuat theo yéu cau cong viéc, khi phét sinh cac van deé

an kiém tra hodc theo yéu cau clia cap c6 tham quyén./.
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